RADA MIEJSKA
W SZCZYTNIE

UCHWALA NR XIV/89/2025
RADY MIEJSKIEJ W SZCZYTNIE
z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 33 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 . 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,Procedur¢ przyjmowania przez Rade Miejska w Szczytnie zgloszen
zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych", stanowiaca
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1 Jako Koordynatora ds. obstugi sygnalistow powoluje si¢ Panig Marlene Stecel-Prekiel.
2. Upowaznia si¢ Koordynatora ds. obstugi sygnalistow do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacii,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Szczytnie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prze czacy Rady

udiusz Wozniak






Zalacznik do uchwaly NR XIV/89/2025
RADY MIEISKIE] W SZCZYTNIE
z dnia 29 stycznia 2025 1.

Procedura przyjmowania przez Rade Miejskga w Szczytnie zgloszen zewnetrznych o
naruszeniach prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych

§1.
1. Niniejsza Procedura ustala zasady przyjmowania przez Rade Miejska w Szczytnie - zwana
dalej ,Rada Miejska", zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania
dzialan nastepczych.
2. Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o
naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca - art, 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) - zwanej dalej ,,Ustawg".
3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewngtrznych przekazywanych Radzie Miejskiej, a
nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje sie przepisy Ustawy.

§2.
1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Miejskiej informacji o naruszeniu
prawa.
2. Rada Miejska rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskie;.
3. Zgloszenia zewngtrzne nie moga by¢ anonimowe i musza umozliwiaé identyfikacje
zglaszajacego.
4. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest Rada Miejska.

§ 3.
1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktow i rynkow finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;



14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;
15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych;
17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt. 1—
16.

§ 4.
1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane:
1) poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres: sygnalista.rada@um.szczytno.pl
2) za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miejski w Szczytnie, ul. H.
Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno z dopiskiem ,,zgloszenie zewngtrzne do Rady".
2. Skrzynka e-mail, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1, obstugiwana jest tylko przez osobg
upowazniong do przyjmowania zgloszen.
3. Zgloszenie zewnetrzne zawiera:
1) informacje, jakiego obszaru dotyczy zgloszenie,
2) opis nieprawidlowosci - opis zglaszanego incydentu,
3) date i czas naruszenia;
4) dane osobowe Sygnalisty.
4. Zgloszenie zewnetrzne moze dodatkowo zawieraé:
1) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen - swiadkowie, dane osoby, ktdra zastata
pokrzywdzona na skutek nieprawidtowosci,
2) adres do kontaktow,
3) zataczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,
4) podpis osoby zglaszajacej, jesli zgloszenia dokonano w formie papierowe;.
5. Rada Miejska przesyla Sygnaliscie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rada Miejska ma uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci Sygnalisty.

§5.
1. Rada Miejska podejmuje dzialania poprzez:
1) wstepng weryfikacje zgloszenia zewngtrznego;
2) rozpatrzenie zgloszenia zewnetrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady Miejskiej lub przekazanie zgloszenia
zewnetrznego niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych - w przypadku gdy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dzialania tego organu - oraz
poinformowanie o tym sygnalisty;
2. Rada Miejska moze zwroci¢ sie do zglaszajacego o wyjasnienia lub dodatkowe informacje
w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, wykorzystujac adres
do kontaktu. Jezeli zglaszajagcy sprzeciwia si¢ przesytaniu zadanych wyjasnien lub



dodatkowych informacji lub przestanie takich zadan moze zagrozi¢ ochronie tozsamosci tej
osoby, odstepuje si¢ od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

3. Rada Miejska przekazuje zglaszajacemu informacje zwrotna w  terminie
nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach - w terminie 6 miesiecy od tego dnia.

4. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu, a w przypadku zgloszen
zewngtrznych skladanych w formie dokumentu elektronicznego - za posrednictwem systemu
teleinformatycznego.

5. Rada Miejska informuje Sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajgcych wszezetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

6. Rada Miejska moze nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezedniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszef prawa w pordwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Rada Miejska
informuje sygnaliste o niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§6.

1. Rada Miejska upowaznia sposrod pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szczytnie
Koordynatora ds. obstugi sygnalistow uprawnionego do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpezych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
2) kontaktu z Sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen

zewnetrznych.
2. Koordynator ds. obstugi sygnalistéw obowigzany jest do zachowania tajemnicy w zakresie

informacji i danych osobowych, ktére uzyskat w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewngtrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

§7.

1. Rada Miejska prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych.

2. Rada Miejska jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgloszen zewnetrznych.

3. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.







